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Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj
120116) i dlanka 26, Statuta Pudkog otvorenog udili5ta Plode Upravno vije6e na sjednici
odrZanoj dar.a 27 .oLujka 2017 . godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

Op6e odredbe

dtanat t.

(1) U svrhu po5tivanja nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog, ekonomidnog i
svrhovitog troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom rueduje postupak koji
prethodi stvaranju ugovomog odnosa za nabavu robe, radova ilili usluga, procijenjene

wijednosti manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih

naijedaja, odnosno procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna zanabavt radova

(u aAjnjem tekstu: jednostavna nabava) za koie, sukladno odredbama Zakona o javnoj

nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon),ne postoji obvezaprovedbe postupakajavne nabave.

(2)U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vailele zakonske i pod zakonske propise, kao i interne akte Pudkog

otvorenog uditi5ta Plode, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Temeljni pojmovi

eUnat z.

Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljedeia znadenja:

1. Naruiitelj je Pudko otvoreno udili5te Plode;

2. Gospodarski subjeW je fizidka ili pravna osoba, ukljudujuii podruZnicu, ili javno tijelo ili
zajednica tih osoba ili tijela, ukljudujudi svako njihovo priwemeno udruZenje, koja na

trZi5tu nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruZanje usluga;

3. Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu;

4. Nepravilna ponudaje svaka ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponuda, ili je
zaprimljena izrran rok*a za dostavu ponudq ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili
korupciji, ili nije rczlltattrZiSnog natjecanja, ili je naruditelj utwdio da je izt;r:etno niska,
ili je ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogre5ke;

5. Neprihvatljiva ponudaje svaka ponuda dija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana
novdana sredstva naruditelja za nabavt ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije
za kvalitativni odabir gospodarskog subj ekta;

6. NepriHadna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o jednostavnoj

nabavi jer bez znadajnih izr.rrjena ne moZe zadovoljiti pofiebe i zahtjeve naruditelja
propisane pozivom na dostavu ponuda;

7. Yaljana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije iskljuden
iz postupkajednostavne nabave i ispunjava kriterije za odabfu gospodarskog subjekta te

koja nije nepraviln4 neprihvatljiva ili neprikladna;
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8. Poziv na dostavu ponudaje dokument koji je izradio naruditelj a u kojemu se opisuju ili
odretluju elementi nabave ili postupka, ukljudujudi opis predmeta nabave, osnove za
iskljudenje gospodarskog subjekta, uvjete sposobnosti, podatke o ponudi, dokumente koje
podnose ponuditelji te odgovaraju6i prilozi i obrasci;

9. Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave bez PDV-a koja ukljuduje
sve opcije i moguda obnavljanja ugovora;

10. Plan nabave je dokument kojeg donosi naruditelj za proradunsku godinu sukladno
odredbama Zakom;

ll. Zahtjev za pripremu i poCetak postuplw jednostavne nabaveje dokument kojim Ravnatelj
ili od njega ovla5tena osoba u Pudkom otvorenom udili5tu Plode, sukladno Planu nabave,
daje prijedlog za pripremu i podetak postupka jednostavne nabave za odredeni predmet
nabave;

12. Ugovor o nabavi je naplatni ugovor sklopljen u pisanom obliku izmedu jednog ili vi5e
gospodarskih subjekata i jednog ili viSe naruditelja, diji je predmet izvodenje radova"

isporuka robe ili pruZanje usluga;
13. Ugovor o naba'vi radova je ugovor diji je predmet:

a) izvodenje ili projektiranje i izvotlenje radova,
b) izvodenje iliprojektiranje i izvodenjeposla, ili
c) realizacrlaposla u skladu sa zahtjevima koje je odredio naruditelj;

14. Ugovor o nabavi usluga je ugovor diji je predmet pruZanje usluga;
15. Ugovor o nabavi robe je ugovor o diji je predmet kupnja, leasing, najam, zakup ili kupnja

na otplatu, s mogudno56u ili bez mogu6nosti kupnje robe, a koji moZe obuhvadati
postavljanje i instalaciju robe kao sporedni predmet;

16. Posao zrra(i reanltat visokogradnje ili niskogradnje uzet u cjelini koji je sam po sebi

dovoljan da ispuni gospodarsku ili tehnidku funkciju;
17. Ugovaratelj je gospodarski subjekt s kojim je naruditelj sklopio ugovor o jednostavnoj

nabavi.
18. Podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za ugovaratelja isporuduje robu, pruia usluge

ili izvodi radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave.

Sukob interesa

itanat:

(1) Naruditelj je obvezanpodtzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepoura i ukloni
sukobe interesa :uvezi s postupkomjednostavne nabave kako bi se izbjeglo naru5avanje
trZi5nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Sukob interesa izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta obuhva6a situacije kada
predstavnici naruditeljaili pnfiatelja usluga sluZbe nabave koji djeluje u ime naruditelja,
koji su ukljudeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni
interes koji bi se mogao smahati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru
postupka, a osobito:

- ako predstavnik naruditelja istodobno obavlja upravljadke poslove u gospodarskom
subjektu, ili

- ako je predstavnik naruditelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih pravallra
temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s
vi5e od 0,5 oh.

(3) Predstavnikom naruditelja u smislu ovoga dlanka smatra se:

1. delnik te dlan upravnog, upravljadkog i nadzornog tijela naruditelja,
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2. dlan strudnog povjerenstva zanabavu,
3. druga osoba koja je ukljudena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje naruditelja

u posfupku jednostavne nabave, i
4. osobe iz tolaka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruZatelja usluga nabave koji djeluju u ime

naruditelja.
(4) Gospodarskim subjektom u smislu ovoga dlanka smata se ponuditelj, dlan zajednice i

podugovaratelj.

Predmet nabave

eUnat< +.

(t) Naruditelj odretluje predmet nabave na nadin da predstavlja tehnidku, tehnolo5ku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je naruditelj postavio.

(3) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Procijenj ena vrij ednost nabave

eUnat s.

(l) Procijenjena wijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka
jednostavne nabave, ako je primjenjivo.

(2) Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosuobezporeza
na dodanu wijednost (PDV).

Planiranje

Ctanat O.

(1) Naruditelj je obvezan donijeti plan nabave za proradunsku godinu te ga ahxnati prema
potrebi.

(2) Za predmete nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veCa od 40.000,00 kuna a

manja od iznosa iz dlanka l. stavka 1. ovoga Pravilnika, u plan nabave unose se podaci o
predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

(3) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene naruditelj je obvezan objaviti na svojim
sluZbenim intemetskim stranicama.

Osobe ovla5tene za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave



eunat< z.

(1) pripremu i provedbu postupaka-jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od

40.000,00 r.*u piouoli rurrut ti ili sluzbenici odjela naruditelja iz tijegje djelokruga

rada predmet nabave.

(2) Pripremu i prou"ou" postupaka jednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake ili

ve6e od a0.000,00 kuna a manje od i^otu iz dlanka 1. stavka 1. ovoga Pravilnika provodi

Ravnatelj ili imenovano strudno povjerenstvo

eUnat< t.

(1) Strudno povjerenstvo od 3 dlana imenuje Ravnatelj internom odlukom'

v U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave Ravnatelj ili dlanovi studnog

ponjtt*ttua obvezni su i ovla5teni:

- izvrliti istrazivanje i;di4 trzista (prikupiti-informacije o.postoje6im i potencijalnim

ponuditelji*u, p;d*"to nabave, cijeriama, it otost irn zalrtjevimao razvoju tehnologije),

- izraditi tehniuke speJir.".i:. i toskovnik te utvrditi tehnidke i druge uvjete veza,.e 7-a

predmet nabave,

- pripremiti pori, na dostavu ponuda i drugu pgge-bnu dokumentaciju koja 6e se uz poziv

na dostavu ponuda dostaviti gospodarskim subjektima'

- objaviti poziv nu aortu* p-o^it na web stranicama naruditelja i/ili poslati poziv na

dostavu porr.rou nu uarese odabranih gospodarlfih ybjekatatadokaziv nadin,

- nakon isteka rcka za dostavu poroiu otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o

owaxanju, Pregledu i ocjeni Ponuda,
- rangirati 6""d. prema kriteriju z'aodabir ponuda'

- dati odgono*o] ;;;bi-n*orit.5u prijediog za odabir najpovoljnije ponude sukladno

kriteriju za odabir i uvjetima propit*irn ti pozivu na dostavu ponuda ili prijedlog za

poni5tenje PostuPka,
- poslati zakljudak o odubi* najpovoljmje qonydg ili zakljudak o poniStenju postupka svim

gospodarskim suu3et tima kojisu o poriopt jednostavne nabave dostavili ponude,

etanak q.

pripremiti Prijedlog ugovora.

Pokretanje postupka jednostavne nabave

eUnat< tO.

ovoga Pravilnika.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave naruditelja'

(2) Jednostu*u nuuuuu se ne smije ai3ttiti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili

etanat< t t.
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(l) Postupak jednostavne nabave iz dlanka 7. stavka 2. ovoga Pravilnika zapodinje danom
slanja zahtjeva za pipremu i podetak postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Zahtjev) nadleZnom odjelu ili odlukom ravnatelja..

(2) Zahtjev sadrZi:
- naziv podnositelj a zahtjeva(odsjek, pododsjek),
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu wijednost nabave,
- wstu nabave (roba radova ili usluga)
- planirana sredstva i izvor planiranih sredstava,
- dlanove strudnog povjerenstva zajednostavnu nabavu,
- naziv i adrese gospodarskih subjekata kojima 6e se dostaviti poziv na dostavu ponude,
- tehnidke specifikacije i/ili projektni zadatak i/ili ho5kovnik predmeta nabave s todno

definiranim stavkama po kolidini i jedinici mjere u pisanom i elektronidkom obliku.

eUnat tz.

(1) Temeljemzahtjeva, Ravnatelj donosi zakljudak o podetku postupka jednostavne nabave.
(2) Zaklittilak o podetku postupka jednostavne nabave sadrZi:
- podatke o naruditelju,
- nazivpredmetanabave,
- procijenjenu wijednost nabave,
- planirana sredstva iizvor planiranih sredstava,
- zakonsku osnovu za provodenje postupka,
- dlanove strudnog povjerenstva za jednostavnu nabavu,
- naziv i potpis odgovorne osobe naruditelja.

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
manje od 40.000,00 kuna

elanat< tg.

Nabavu roba, radova i usluga te provedbu projektnih
od 40.000,00 kuna naruditelj provodi izdavanjem
jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

itanat t+.

natj edaj a procij enj ene wij ednosti manje
narudZbenice ili sklapanjem ugovora s

(1) NarudZbenica obvezrro sadrli podatke o naruditelju, nazivu predmeta nabave uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, nadinu i roku pladanja te gospodarskom subjektu.

(2) NarudZbenicu potpisuj e Ravnatelj.
(3) Evidenciju o izdanim narudZbenicama vode sluZbenici upravnog odjela naruditelja iz

dijeg je djelokruga rada predmet nabave.

dtanat< tS.
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(1) Ugovor iz dlanka 11. ovoga Pravilnika obvezno sadrZi podatke o ugovomim stanama
koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, nadinu
pla6anja i ostalim bitnim sastojcima ugovora strkladno Zakonu o obveznim odnosima.

(2) Ugovor potpisuje Ravnatelj.
(3) Evidenciju o sklopljenim ugovorima iz ovoga dlanka vode sluZbenici odjela naruditelja iz

dijeg je djelokruga rada predmet nabave.

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e
od 40.000,00 kuna a manje od 80.000,00 kuna

dtanat< tO.

(1) Nabavu roba, radova i usluga te provedbu projektnih natjedaja procijenjene wijednosti
jednake ili ve6e od 40.000,00 kuna a manje od 80.000,00 kuna naruditelj provodi
upudivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima po
vlastitom izboru.

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i mzirn trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu.

eUnat< tz.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrZi sve bitre uvjete nabave i uvjete za irwlier$e ugovora, a

najmanje: podatke o naruditelju, opis predmeta nabave i tehnidku specifikaciju,
procijenjenu vrijednost nabave, rok, nadin i mjesto izvr5eqia, uvjete sposobnosti (ako se

taie), obvezni sadrZaj ponude, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponuda i nadin
dostavljanja ponud4 rok valjanosti ponude, ponudbeni list, tro5kovnik i/ili projektni
zadatakte rok za donoSenje zakljudka o odabiru ili poni5tenju.

(2) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se istovremeno i na nadin koji omogu6uje dokazivanje
daje isti zaprimljen od stane ovla5tenog gospodarskog subjekta.

dtanat< tg.

(1) I{riterij zaodabir ponude je najniZa cijena.
(2) U sludaju da su zaprimljene dvije ili vi5e ponuda s istom cijenom, odabire se ona ponuda

koja je zaprimljena ranije.
(3) U opravdanim sludajevima kriterij za odabk ponude mo1e biti ekonomski najpovoljnija

ponuda.
(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

uvjetima iz pozivana dostavu ponuda.

dtanat< tg.

Rok za dostaw ponuda ne smije biti kra6i od detiri dana od dana slanja poziva na dostavu
ponuda.

Ctanat< ZO.



V

(1) Otvaranje ponuda nije javno.
(2) Po isteku rcka za dostavu ponuda a najkasnije tri dana od dana isteka rcka za dostavu

ponuda, Ravnatelj ili dlanovi strudnog povjerenstva otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju
pristigle ponude i o tome sastavljaju zapisnik o otvarar{u, pregledu i ocjeni ponuda.

(3) Na prijedlog strudnog povjerenstva, Ravnatelj donosi zakljudak o odabiru najpovoljnije
ponude ili zakljudak o poni5tenju postupkajednostavne nabave.

() ZakJjltak o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda ili zakljudak o poni5tenju postupka jednostavne nabave naruditelj bez
odgode istowemeno dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nadin.

(5) Rok za dono5enje zakljudka o odabiru najpovoljnije ponude ili zakljudka o poni5ter{u
iznosi deset dana od dana isteka rok'azadostavu ponuda.

(6) Dostavom zakljudka o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima stjedu se uvjeti
za sklapanje ugovora o nabavi s najpovoljnijim ponuditeljem.

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e

od 80.000,00 kuna a manje od 200.000'00/500.000,00 kuna

eUnat< Zt.

(1) Nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti jednake ili
vede od 80.000,00 kuna a manje od 200.000,00 kuna, odnosno nabavu radova

procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 80.000,00 kuna a manje od 500.000,00 kuna,

naruditelj provodi objavom poziva na dostavu ponuda na svojim sluZbenim internetskim

stranicama.
(2) Istodobno s objavom poziva za dostavu ponuda na svojim sluZbenim internetskim

sfranicama, naruditelj moZe uputiti poziv na dostavu ponuda odredenom broju

gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(tanat ZZ.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrZi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izwlenje ugovora, a

najmanje: podatke o naruditelju, opis predmeta nabave i tehnidku specifikaciju,
prbcijenjenu wijednost nabave, rok, nadin i mjesto izwlenja, osnove za iskljudenje (ako

ie mZe), uvjete sposobnosti (ako se fraie), oblik, sadrZaj i iznos jamstva (ako se taZi),
obvezni sadrZaj ponude, kriterij za odabk ponude, rck za dostavu ponuda i nadin

dostavljanja ponuda, rok valjanosti ponude, ponudbeni list, tro5kovnik i/ili projehni
zadatakte rok za dono3enje zakljudka o odabiru ili poniStenju.

Q) Poziv na dostavu ponuda upuduje se istowemeno i na nadin koji omoguduje dokazivanje

da je isti zaprimljen od stane ovla5tenog gospodarskog subjekta.

eUnat zf .


